
FAQ#4900474

Página 1

[FAQ] O que fazer quando o campo "lotação SIAPE" e/ou "Exercício SIAPE" não
estiverem definidos no SUAP?
21/02/2025 15:13:45

Imprimir artigo da FAQ

Categoria: Sistemas Administrativos::SUAP - Módulo de Gestão de
Pessoas

Votos: 0

Estado: public (all) Resultado: 0.00 %

Última atualização: Seg 10 Fev 11:34:44 2025

Palavras-chave
SUAP; DGP; Departamento de Gestão de Pessoas; Gestão de Pessoas; lotação SIAPE; SIAPE; Exercício; Exercício SIAPE; excluído; ocorrência de exclusão; exclusão; SIAPE;
Afastamento; corrigir; correção

Procedimento (público)
Quando os estagiários são excluídos no SIAPE (provavelmente por falta de
entrega da documentação para renovação do estágio) e posteriormente
reativados, no SUAP aparecerão com ocorrência de exclusão.

Nestes casos, a situação no SUAP deve ser corrigida pelo Departamento de
Gestão de Pessoas(DGP) manualmente da seguinte forma:

- Acesse o cadastro da estagiária e clique na aba "Ocorrências/Afastamentos";

- Em "Ocorrências", clique no botão excluir (representado pela imagem da
lixeira);
- Clique no botão "Editar", escolha a opção "Servidor";
- No formulário aberto, marque a opção "Ativo" e depois clique no botão
"Salvar".

Nota: Esta solução de contorno para o SUAP foi liberada a partir de dezembro
de 2024.

Para ver o tutorial com imagens, acesse o arquivo .PDF pelo link disponível
em Anexos (acima).  


