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[FAQ] Sou responséavel por comissao, camara ou conselho, como faco para
criar e tramitar documentos e processos eletronicos destas instancias e
conceder acesso ao demais membros?
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Procedimento (publico)

Primeiramente é necessario solicitar a Diretoria de Gestao de Pessoas que
conceda permissao de Responsavel pelo Setor.

Apds ter sido concedida a permissdo o solicitante deverad acessar o menu SUAP
Gestdo de Pessoas -> Setores, buscar o nome da instancia pela qual é
responsavel e clicar no botdo Gerenciamento de Permissées de Processos e
Documentos Eletrénicos.

Importante lembrar que o servidor responsavel pelo setor também precisa
incluir seu préprio nome no cadastro de permissdo para ter acesso a criar e
ler documentos e processos eletronicos da instancia que coordena.
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