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Cadastro de Processo seletivo

Na area de administracgéao, clique em 'Processos Seletivos' no menu lateral esquerdo.
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2 meses Atras

aproximadamente 1...
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Portal de Inscrigbes Admin

NAVEGAGAD

Administradores

Apl user
Arguivo
Campi

Candidaio

Cartdes de ¢ 1agao
Cidade

Curso

Disciplina aptidao

Escola

Formulano socioeconomico

Processos

Prova aptidao
Solicitacao alualizacan
Submissao matricula

Tumao

riacado de processos seletivos

Cligue em ‘Adicionar novo'.

Lista de Processos seletivos

Dashboard = Lista de Processos sefelivos

E Listar & Exportar & Histérico

[l Nome

[0 Processo Seletivo para Curso de Formagao Inicial em Libras do IFF Quissama 2023 2

[0 Processo Seletivo para Curso de Formagdo Confinuada em Vieldo Profissional do IFF Cabe Frio 2023.2

Processo Seletivo para Curso de Formagao Inicial em Canto @ Coral do IFF Cabo Frio 2023 2

([l Processo Seletivo para Curso de Formagao Continuada em Pratica de Sopros do IFF Cabo Frio 2023.2

Processo Selelivo para Curso de Formacgso Continuada em Harmonia, Armanjo e Produgéo Musical do IFF Cabo Frio 2023.2

[0 Processo Seletivo para Curso Técnico Subsequente em Administragio do IFF Campus Santo Antdnio de Padua 2023.2

1 Processo Seletivo para Curso de Formaiao Inicial em Auxiliar Financeiro do IFF Campus Santo Anténio de Padua 2023.2

Processo Seletivo para o Programa de Pos-Graduagio em Arquitetura e Urbanismo
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publicado
publicada
publicado
publicado
publicado
publicada

publicado
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Cadastro de processos seletivos

Preencha os campos do formulario e, ao final, cligue em Salvar e editar.

Preencha os campos do formulario, observando as seguintes particularidades:

1.

w

N o o s

Aceita multiplas inscricdes por candidato: Permite que o candidate se inscreva em mais de uma vaga
do processo seletivo

Habilitar boleto (GRU) para pagamento: Exige que o campo Valor da inscricao seja preenchido com
valor acima de 0,0 para que seja emitido o boleto (GRU) para pagamento ao fim da inscricao do
candidato

Habilitar boleto (GRU) para pagamento: Caso este campo esteja desabilitado, o boleto (GRU) nao é
emitido e todas as inscricoes sao confirmadas automaticamente

Preencha Nivel com ‘FIC’ ou “Pds-Graduacao’

Situacao com Rascunho

Marque o campo Resultado por sorteio caso esta seja a forma de selecao dos candidatos do processo
Somente desmarque o campo Matricula via Balcao gov.br caso a matricula seja feita presencialmente



Cadastro de processos seletivos

Preencha os campos do formulario e, ao final, cligue em Salvar e editar.

Preencha os campos da seguinte forma:

1.  Preencha Nivel com ‘FIC’.
2.  Preencha Situacao com ‘Rascunho’.

Opcional

Mivel FIC -

MNecessario.

Situagao Rascunho B

Processos nos estados "Rascunho” e "Finalizado™ n&o séo exibidos no portal parajps usuarios

Disponibilidade e atendimento especial [
Resultado por sorteio
Mafticula via Balcdo Gov.br B mente desabilitar se a matricula nio for realizada pelo Balcac de Servigos gcvj.

Cartoes-respostas

mnfiguracoes para geragao e leitura dos cartbes-respostas

Isengao

34 preencha caso o processo tenha isengio por cadastro danico

+ Salvar x Cancelar




Cadastro de Vagas

Volte ao formulario e a cadastre as vagas do processo
Para cada nova vaga, clique em Adicionar novo Vaga
Apds o cadastro de todas as vagas, cligue em Salvar e editar no fim do formulario

Importante cadastrar o Cédigo SUAP do curso para que seja feita a associacao no relatdrio de matricula

Vagas ~ <+ Adicionar novo Vaga

Opcional.

Vaga (novo)

Quantidade 0

Necessario.

Quantidade - Ampla Concorréncia 0

Opcional.

o

Necessario.

Campus Buscar - + Adicionar nove Campus

MNecessario.

Codigo SUAP

Utilizado para associar ao curso do suap na geragao de resultados.



Cadastro de Concorréncias

Volte ao formuldrio e cadastre as concorréncias

As concorréncias referem-se as cotas ou as acoes afirmativas do processo. Ao cadastra-las, sera aberto para o
candidato, no momento da inscri¢do, um formulario para que ele escolha em qual concorréncia deseja
participar do processo.

N3ao é necessario cadastrar a ampla concorréncia, pois esta é a forma de inscricdo padrao do candidato (no
formulario de inscricao é exibido para o candidato a opcao “Nao desejo concorrer a cotas”.

Para cadastrar as concorréncias, no formulario, expanda a secao Vagas e, dentro de cada vaga, cadastre as
concorréncias.

Vagas




Cadastro de Concorréncias

Para cada nova concorréncia, clique em Adicionar novo Concorréncia

Apds o cadastro de todas as concorréncias, clique em Salvar e editar no fim do formulario

Concorrencias W <+ Adicionar novo Concorrencia
Opcional,
Servidores do IFFluminense Profissionails da educacdo pablica municipal ou estadual
Nome Servidores do IFFluminense
Mecessario.
Descricao Reserva de vagas para candidatos servidores do IFFluminense

Texto gue aparecera para os candidatos no momento da inscricao.

Quantidade vagas 12

PCD

Indigenas

Negros



Concorréncias: visdo do candidato

As concorréncias cadastradas serdo exibidas para o candidato para escolha no momento da

inscricao, conforme abaixo.

Deseja concorrer a cotas?

* Certifique-se de esta apto a concorrer a cotas, de acordo com o edital

Ndo desejo concorrer a cotas >

Ndo dese|o concorrer a cotas

Reserva de vagas para candidatos servidores do IFFluminense

Reserva de vagas para candidatos profissionais da educag¢do pablica municipal ou estadual
Reserva de vagas para candidatos autodeclarados pessoa com deficiéncia

Reserva de vagas para candidatos autodeclarados indigenas

Reserva de vagas para candidatos autodeclarados negros (pretos e pardos)
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NAVEGAGAO
Administradores

Api user

Arquivo

Campi

Candidato

Cartoes de confirmagao
Cidade

Curso

Disciplina aptidao
Escola

Formulario socioeconomico

Processo Seletivo sem pagamento de
Inscricdo: Confirmar inscricoes

Ap0os o periodo de inscricdo, caso o processo seletivo ndo preveja o pagamento de boleto GRU, na aba
'scripts', cligue em 'Confirmar todas as inscricoes' para confirmar as inscricoes de todos os participantes.

Scripts

Dashboard ' Lista de Processos seletivos  Mostrar ™ © Scripts

© Mostrar # Editar X Deletar & Historico .all Estatisticas E Scripts Relatorios

Confirmar inscrigies

Confirmar todas as inscrigoes




Exportar inscricoes para o SUAP

Na aba de Relatorios, cligue em Exportacao SUAP para realizar o download do arquivo que sera importado
no modulo de processos seletivos do SUAP para realizacdo de chamadas para matricula.

E importante que, no cadastro do processo seletivo, o campo “Cdodigo SUAP” esteja preenchido com o cddigo

SUAP do curso.

NAVEGAGAO
Administradores

Apl user

Arguivo

Campi

Candidato

Cartes de confirmacao
Cidade

Curso

Disciplina aptidao
Escola

Formulario socioeconomico
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Prova aptidao

Solicitacao atualizacao

l Exportagdo SUAP

Relatdrios
Dashboard = Lista de Processos seletivos = Mostrar ™ ' Relatorios
© Mostrar # Editar % Deletar & Historico .all Estatisticas
Geral Relatdrios PDF

Relatono de inscritos (CSY)

Relatdrio de isenios

Relatério de candidatos declarados PCD (CSV)

Relatorio de requerimentos PCD (CSV)

= Scripts = Relatorios



